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The Admissions Office (TAO) 出願者用マニュアル 
 

1. TAO のアカウント作成（TAO を初めて利用する方のみ） 

(1) 以下のリンクもしくは QR コードより、The Admissions Office (以下 TAO) にアクセスしてくださ

い。 

TAO 出願者用サイト https://admissions-office.net/ja/portal  

 

(2) 「会員登録」を選択してください。 

 
(3) 必要事項を入力し、「アカウントを作成する」を選択してください。 

 メールアドレスは普段よく使用するアドレスを入力してください。 

 表示言語は「日本語」を選択してください。 

 全ての項目が漏れなく正しく入力されていることを確認してください。 

 

(4) 必要事項入力後、登録したメールアドレス宛に登録確認のメールが送信されます。メール文中にあ

る「登録を完了する」を押して登録を完了させてください。 

https://admissions-office.net/ja/portal
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2. TAO へのログイン 

(1) 以下のリンクもしくは QR コードより、The Admissions Office (以下 TAO) にアクセスしてくださ

い。 

TAO 出願者用サイト https://admissions-office.net/ja/portal  

  

(2) 登録したメールアドレスをパスワードを入力し、「ログイン」ボタンをクリックしてください。 

 
3. 出願方法 

(1) TAO のトップページで、関西学院大学のバナーをクリック、または検索欄に「関西学院大学」を入

力して検索してください。 

 
  

https://admissions-office.net/ja/portal
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(2) 学部/研究科名で「司法研究科」をクリックし、先に進みます。 

 

(3) 「法務専攻既修者コース」または「法務専攻未修者コース」の出願を希望するコースのボタンをクリ

ックします。 

 

 

(4) その時点で出願期間中の募集が表示されますので、出願したい「募集名」を選択してください。 
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(5) 「出願を開始する」ボタンを選択し、書類の作成を始めてください。 

※スマートフォンやタブレットでの閲覧・入力は可能ですが、できる限り PC での入力を推奨します。 

 

 

(6) 【出願フォーム（入力する項目）】各項目をクリックして必要事項を入力してください。どの項目から

でも入力可能です。 

※出願する入試により、出願フォームの構成（画面）は異なります。また TAO のバージョンアップ等

により表示画面が変更になる場合もありますので、必ずしも下の図のように表示されるとは限りま

せん。 

※出願フォームは、出願期間内のみ閲覧・修正可能です。出願期間開始前/締切後は内容を確認き

ません。 

  



5 

(7) 必要事項をすべて入力すると、「出願を完了する」ボタンが画面の下に表示されます。「出願を完了

する」ボタンをクリックしてください。 

※「出願を完了する」ボタンをクリックしないと出願が完了となりません。押し忘れのないように注意

してください。 

 

 

(8) 出願状況が「出願中」から「出願完了」になっていることを確認してください。 

※出願状況が「出願完了」になっていない場合、書類不備として選考の対象から除外します。（その

場合、入学検定料は返金しません） 

 

 

4. その他 

 操作で不明な点がある場合などは、TAO のヘルプページも参照してください。 

TAO：出願者向けヘルプページ 

https://admissions-office-users.freshdesk.com/ja-

JP/support/solutions/154000047199 

 

https://admissions-office-users.freshdesk.com/ja-JP/support/solutions/154000047199
https://admissions-office-users.freshdesk.com/ja-JP/support/solutions/154000047199
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5. 不具合が生じたときは 

オンライン出願に際して、TAO にて不具合があった場合、以下の TAO ヘルプセンターにお問い合わせく

ださい。 

TAO ヘルプセンター https://admissions-office-users.freshdesk.com/ja-JP/support/home 

 

 

（個人情報の取り扱いについて） 

関西学院大学では「個人情報の保護に関する法律」に基づき、出願に際して志願者から提出された個人

情報については、志願者への連絡や、入学試験データとして利用し、安全管理のために必要な措置を講じ

ています。 

なお、司法研究科入学試験においては、株式会社 TAO が提供するオンライン出願システム「The 

Admissions Office」を使用します。本システムの利用にかかる個人情報の取り扱いについては、以下の

内容をご確認いただき、あらかじめ了承のうえ、出願してください。 

「The Admissions Office」利用規約 https://admissions-office.net/ja/terms_of_use 

 

 

 

https://admissions-office-users.freshdesk.com/ja-JP/support/home
https://admissions-office.net/ja/terms_of_use

