
リポート表紙
提出方法 見本 ※本表紙でリポートをくるむ

１．ボールペンあるいはパソコンで必要事項を記入する。

２．リポートと表紙を2か所ホッチキスでとめる。

※提出時には必要事項を記入し、ホッチキスどめされた状態にする。

※本表紙は、人間福祉学部事務室が提出先と指定されているリポートに使用すること。

（他学部、授業担当者が表紙を指定している場合は、その指示に従うこと）

（鉛筆および消せるボールペン記入では提出不可）

授業科目名 クラス 担当者名

先生

リポート題目 リポート番号

年

カン ガク タク ヤ

リポート受領証（本人控）

授業科目名 クラス 担当者名

先生

（鉛筆および消せるボールペン記入では提出不可）

以上

「人間福祉学部事務室」および「Ｇ号館２階会議室１」、「Ｇ号館２階会議室２」が提出先と指示され
ているリポートについては、以下の所定表紙を使用してください。
リポート所定表紙はＰＣで必要事項を入力の上、各自で印刷し、リポートにつけて提出してくださ
い。所定表紙以外の表紙での提出は受け付けません（空欄のまま所定表紙を印刷後、手書きで必
要事項を記入しても構いません）。

拓 哉

リポート番号

評価
(教員用)

○

←　2か所ホッチキスでとめる　→

山折り

事務室キリトリ

受付印

学生番号
（8ケタで記入）

氏名

受付印
学科 ／ 専攻

学科 ／ 専攻

授業科目名 クラス 担当者名

リポート題目（タイトル）

31010000

31010000

関西学院大学　人間福祉学部

１．提出期日・時刻に遅れたリポートは、一切受け付けません。
２．リポート受領証（本人控）は、評価が出るまで大切に保管すること。

関 学 拓 哉

授業科目名 クラス 担当者名

関 学

※提出先が他学部の場合や、授業担当者が表紙を指定している場合は、その指示に従うこと。

人間福祉学部リポート表紙　記入例

学部 

学部 学部 学科

学部 学科
学生番号（8ケタで記入）学年

ふりがな

点線の部分を折り曲げて用紙をはさみ、ホッチキスでとめる。

氏名

本表紙

リポート

２か所ホッチキスで必ずとめる

点線の部分を折り曲げて、リポー

トをはさむ

学生番号は、必ず８ケタで

記入すること

切り取らずに提出し、受付後受領

書を受け取ること

クラスは、指定されている場合の

み記入すること

リポート番号は、掲示を確認して記入

すること。リポート番号の指示がない

場合は空欄のままにしておく。

リポート題目（タイトル）を入力する。パソコン入力の場合改行ができないので、

題目が長く、表示が小さくなる場合は、適宜、手書きで対応する

プルダウン（▼）より自分の学年

を選択（聴講生、科目等履修生

は空欄のままにしておく）

パソコン入力の

場合、キリトリ線

より下の本人控

は自動で入力さ

れる

※このボタンを押すと「授業科目名」「クラス」「担

当者名」「リポート題目」「リポート番号」の入力内

容をリセットできます。連続で異なるリポート表紙

を作成する際に便利です。

（印刷時は表示されません。）
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