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　本マニュアルは、関西学院大学入学試験に合格された方が入学手続きを行うアプリ『K.G. 合

格者Navi』の利用説明書です。入学手続きの方法や期限などの詳細は、合格発表時に大学から

送付される「入学手続きのご案内」をご確認ください。なお、入学手続きが完了しなければ入学許

可が取り消される場合がありますので、必ず期限までに入学手続を完了してください。

※本マニュアル掲載の画像および日付（期限）はサンプルです。
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パスワードを入力

ログインIDを入力

1

必ず合格（入学許可含む）者本人が、本人のログイン ID・パスワードにてログインしてください。

ログイン ID・パスワードは入学手続書類に同封されているK.G. 合格者 Navi の案内書にて確認してくだ

さい。

　入学手続Ⅱ（Web 申請）の『保証人申請』（P.13）については、保証人※の方に申請していただく必要が

ありますが、本人と離れているため別の端末から申請をされる場合は、保証人の方が合格者本人のログイ

ン ID・PWにてログインしてください。その際、合格者本人はログアウトしておいてください。

ログインについて

❶

❷ 

※保証人について

　保証人には入学後、『学費・その他の諸費』の納付用紙や『成績通知書』をお送りします。

　保証人は、出願時にインターネットで申請した保護者と同一人物でも結構です。
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2

Eメールアドレスを新規登録・修正する
場合は、①入力し、②［登録］をタップ

	Eメールアドレスが修正・登録される

画面下の［Top］をタップするとトップ
画面に移動し、完了

　Web 申請の完了メールや各種お知らせメールが配信されますので、必ず以下の方法で出願時に登録した

Eメールアドレスを確認してください（Eメールアドレスの変更も可能です）。未登録の方はこの画面より登

録をしてください。

［Menu］ボタンをタップ 画面を下にスクロール ［Eメール設定］をタップ

登録されているEメールアドレスを確認
する（登録されている場合表示される）

Ｅメールアドレスの登録・確認・変更

①

②

2-1 アプリの場合

❹

❶

❼

❺ ❻

❷ ❸ 

必	須
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2-2 パソコンの場合

［Menu］ボタンをクリック

登録されているEメールアドレスを確認する（登録されている場合
表示される）

	Eメールアドレスが登録・修正される

［Eメール設定］をクリック

Eメールアドレスを新規登録・修正する場合は、①入力し、②［登
録］をクリック

画面下の［戻る］をクリックするとトップページに移動し、完了

❷ 

❹ 

❻

❶

❸ 

❺

①

②
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パスワードが変更される 画面右下の［Setting］のボタンをタップ

	サインアウトをタップ ログイン用IDと新パスワードを入力し
［サインイン］をタップ

　「K.G. 合格者Navi」にログイン後、以下の方法で必ずパスワードを変更してください。なお、パスワードは

半角英数字８文字以上で他人に推測されにくいものに設定してください。

［Menu］ボタンをクリック 画面を下にスクロール ［パスワード変更］をタップ

	他人に推測されにくいパスワードに変更

3 パスワードの変更

❹

❶

❼ ❽

❺ ❻

❷ ❸ 

3-1 アプリの場合

必	須
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3-2 パソコンの場合

［Menu］ボタンをクリック

	他人に推測されにくいパスワードに変更

	ログアウトをする

［パスワード変更］をクリック

パスワードが変更されました

ログイン ID①と新しいパスワード②を入力し、ログインする

❷ 

❹ 

❻

❶

❸ 

❺

①
②
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　入学金（入学申込金）を納入後、トップページの

スタンプカード①にスタンプ（月マーク）が自動で

つきます。

　また、スタンプカード下の「（１）入学手続Ⅰ（入学

金または入学申込金の納入）」をタップすると、入金

情報が反映された日（大学側で処理が完了した日）

が確認出来ます。

　学費・その他の諸費を納入後、トップページのス

タンプカード③にスタンプ（月マーク）が自動でつ

きます。

　また、スタンプカード下の「（３）入学手続Ⅱ（学

費・その他の諸費の納入）」をタップすると、入金情

報が反映された日（大学側で処理が完了した日）が

確認出来ます。

4 5入学手続Ⅰ（入学金・入学申込金の納入）
完了の確認

入学手続Ⅱ（学費・その他の諸費の納入）
完了の確認

〈入学手続トップページ〉〈入学手続トップページ〉

大学側で処理完了後、鍵が
かかり、反映日が入る。

大学側で処理完了後、鍵が
かかり、反映日が入る。

　入金状況は、納入後、当日の19時頃に反映されますが、土日祝日の関係で、反映に最大4日かかる場合
があります。スタンプカードの①（入学金・入学申込金）、③（学費・その他の諸費）にスタンプがつき、手
続内容（タスク）のアイコンが鍵のかかったアイコンに変わっていれば、納入は完了しています。
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受検案内

学内受検の申込案内

英語プログラムの申込

　入学予定者（総合政策学部除く）は、「英語クラス分けテスト（GTEC）」を必ず受検いただく必要がありま

す。まずは「GTEC受検案内」をタップし、受検案内を確認してください。また、自宅や所属の高等学校等に

Windows が搭載されたパソコンが無く、受験ができない方は、手続内容（タスク）にある「GTEC学内受検の

申し込み」から本学での受検を申し込むことが可能です。

　「ウェルカム・インテンシブ・イングリッシュ（入学前実施）の申込」、「インテンシブ・イングリッシュ・コー

ス（春学期開始）の申込」もこのページで申し込みが可能です。

注意！　トップページの４つ目のスタンプは、「GTEC受検案内」をタップすると自動でつきます。GTECの

受検完了を表すものではありません。

6 英語クラス分けテスト（GTEC）受検案内、および英語プログ
ラムに関する案内
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	確認画面にて申請内容を確認し、「送信」をタップする。

　　	入学手続トップ画面よりスタンプカード下の「（２）入学手続Ⅱ
（Web申請）」をタップする。

❶ 　　	「入学に際しての誓約」をタップする。❷

「申請 /提出開始」をタップする。

7 入学手続Ⅱ（Web 申請） 注）一度申請したものは、再提出・修正が
					できません

〈入学手続トップページ〉

項目1の内容をよく読み、「誓約いたします。」を選択し、「次へ」
をタップする。

❹❸

❺ 	手続内容（タスク）の鍵がかかっていること、反映日（完了日）
に日付が入っていることを確認する。
	また、登録したメールアドレスにKG-Goukakusha-Navi@
kwansei.ac.jpより申請完了のメールが届いていることを確
認する。

❻

重	要

7-1 入学に際しての誓約

　　注）	合格（入学許可）者本人と保護者の方がそれぞれの端末でログインし、同時に操作を行わないでください
（同時に操作すると正しく反映されない場合があります）。

10



	確認画面にて申請内容を確認し、「送信」をタップする。

　　	入学手続トップ画面よりスタンプカード下の『入学手続Ⅱ（Ｗｅｂ申請）』をタップする。（P.10の①参照）❶

　　		手続内容（タスク）の鍵がかかっていること、反映日（完了日）に
日付が入っていることを確認する。また、登録したメールアドレ
スにKG-Goukakusha-Navi@kwansei.ac.jpより申請完了
のメールが届いていることを確認する。

❻

　　	「通学に関する同意」をタップする。❷ 添付の「通学に関する同意について」をダウンロードし、必ず熟
読する（キャンパスにより内容が異なるため、必ず入学予定学
部が所在するキャンパスのものを熟読すること）。読み終えた後、
「申請 /提出開始」をタップする。

「同意いたします。」を選択し、「次へ」をタップする。❹

❸

❺

7-2 通学に関する同意
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確認画面にて申請内容を確認し、「送信」をタップする。

　　	入学手続トップ画面よりスタンプカード下の『入学手続Ⅱ（Ｗｅｂ申請）』をタップする。（P.10の①参照）❶

　　	「システム利用に関する誓約」をタップする。❷ 添付の「関西学院のコンピュータシステムを利用するにあたっ
て」をダウンロードし、必ず熟読する。読み終えた後、「申請 /
提出開始」をタップする。

「誓約いたします。」を選択し、「次へ」をタップする。❹

❸

❺

7-3 システム利用に関する誓約

　　		手続内容（タスク）の鍵がかかっていること、反映日（完了日）に
日付が入っていることを確認する。また、登録したメールアドレ
スにKG-Goukakusha-Navi@kwansei.ac.jpより申請完了
のメールが届いていることを確認する。

❻

12



　　	入学手続トップ画面よりスタンプカード下の『入学手続Ⅱ（Ｗｅｂ申請）』をタップする。（P.10の①参照）❶

　本申請は、合格（入学許可）者本人ではなく、必ず保証人の方が行ってください。また、合格（入学許可）者本人と保証人の方
がそれぞれの端末で同時に操作を行わないでください（同時に操作すると正しく反映されない場合があります）。

　　	「保証人申請」をタップする。❷

保証人情報を入力し、「次へ」をタップする。
保証人情報は、
漢字氏名 → カナ氏名 → 続柄 → 郵便番号 → 都道府県 → 
市区郡町村 → 町域 / 番地 → 建物名 → メールアドレス
の順に漏れなく入力してください。入力ミスがあると次の項目
へは進めませんのでご注意ください。

「申請／提出開始」をタップする。

すべての項目を入力後、回答内容を確認する。修正の必要が
ある場合は「戻る」をタップし該当項目まで戻り修正する。確認、
修正完了後は「送信」をタップする。

注）修正箇所まで戻り再度次へ進むと、次の質問の入力欄は空白に
なります。

❺❹

❸

7-4 保証人申請

　　		手続内容（タスク）の鍵がかかっていること、反映日（完了日）に
日付が入っていることを確認する。また、登録したメールアドレ
スにKG-Goukakusha-Navi@kwansei.ac.jpより申請完了
のメールが届いていることを確認する。

❻

「保証人」について
　入学後、『学費・その他の諸費』の納付用紙や成績通知書を保証人宛にお送りします。
　保証人は、出願時に登録した保護者と同一人物で結構です。
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　　	入学手続トップ画面よりスタンプカード下の『入学手続Ⅱ（Ｗｅｂ申請）』をタップする。（P.10の①参照）❶

　英字氏名表記は、学生証や英文証明書に記載されるので、必ず確認し、修正の有無を申請してください。また、修正が必要
な場合は正しい内容を入力してください。
　英字氏名表記の確認方法は、合格（入学許可）された入試制度により異なります。

　　	「英字氏名表記の確認・修正」をタップする。❷ 「申請 /提出開始」をタップする。

自分の英字氏名表記を確認し、修正が必要な場合は、「修正あ
り」、必要ない場合は「修正なし」を選択し、「次へ」をタップする。

入力内容を確認する。修正の必要がある場合は「戻る」をタッ
プし修正する。確認、修正完了後は「送信」をタップする。

【修正ありの場合】修正内容を入力し、「次へ」をタップする（入
力は半角英字を大文字で、姓名あわせて29文字以内で入力
してください）。

❹

❻

❺

❸

7-5 英字氏名表記の確認・修正

　　		手続内容（タスク）の鍵がかかっていること、反映日（完了日）に
日付が入っていることを確認する。また、登録したメールアドレ
スにKG-Goukakusha-Navi@kwansei.ac.jpより申請完了
のメールが届いていることを確認する。

❼

入試制度 英字氏名表記 確認方法１ 英字氏名表記 確認方法２

推薦入学

一般入試
共通テスト利用

スポーツ
グローバル

アドミッション

SGH／SSH／探究

帰国生徒
外国人留学生

編入学

合格（入学許可）発表日に送付される通知書の下部

に記載

２月中旬に送付される入学手続Ⅱの案内封筒に

同封されている「学費・その他の諸費振込依頼

書」の左半分下部（住所ラベル下）に記載

学部特別
文化芸術・ボランティア
総合選抜（９月出願）

総合選抜（11月出願）
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　　	入学手続トップ画面よりスタンプカード下の『入学手続Ⅱ（Ｗｅｂ申請）』をタップする。（P.10の①参照）❶

　言語選択申請の方法や言語の選択肢は学部により異なります。申請の際は、言語選択申請画面に添付（もしくは入学手続
関係書類に同封）の「言語選択について」を必ず熟読してください。一度申請した内容は一切変更することは出来ませんので、
慎重に選択し、間違いのないように申請してください。なお、神学部、教育学部（編入学のぞく）、総合政策学部、理学部、工学部、
生命環境学部、建築学部につきましては、言語選択の必要はありませんが、必ず「言語選択申請」をタップし、説明に従って申
請してください。

　　	「言語選択申請」をタップする。❷ 添付の「言語選択について」をダウンロードし（もしくは入学手
続関係書類に同封）、必ず熟読する。
（言語選択の必要がない場合、添付はありません）。読み終え
た後、「申請 /提出開始」をタップする。

【ラジオボタン形式の場合（以下、法学部の例）】 
言語の組み合わせ（①・②は希望順位）を選択し、「次へ」を
タップする。

入力内容を確認する。修正の必要がある場合は「戻る」を
タップし修正する。確認、修正完了後は「送信」をタップする。

❹ ❺

❸

7-6 言語選択申請

15



【入力形式の場合（以下、人間福祉学部の例）】
言語の組み合わせを選択し、選択番号（もしくは記号）※を入力
の上（入力文字の制限がありますのでご注意ください。入力ミ
スがある場合、次へ進めません。）、「次へ」をタップする。
※言語選択番号（記号）は、「言語選択について」内に記載があ
ります。

入力内容を確認する。修正の必要がある場合は「戻る」をタッ
プし修正する。確認、修正完了後は「送信」をタップする。

❹ ❺

　　		手続内容（タスク）の鍵がかかっていること、反映日（完了日）に
日付が入っていることを確認する。また、登録したメールアドレ
スにKG-Goukakusha-Navi@kwansei.ac.jpより申請完了
のメールが届いていることを確認する。

❻
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６つの手続内容（タスク）すべてに鍵がかかり、反映日（完了日）が入る。

トップ画面の②にスタンプ（月マーク）がつく。

❶

❷

　入学手続Ⅱ（Web申請）の６つの手続内容（タスク）※すべての申請が完了の後、以下２点を確認してください。
　※編入学試験合格者、外国人留学生の方は５つの手続内容（タスク）になります。

〈入学手続トップページ〉

7-7 入学手続Ⅱ（Web 申請）の完了確認方法
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　入学までの間、関西学院大学の特徴的な教育プログラムの紹介や入学後の履修登録に関わる情報などを案

内します。関西学院大学での大学生活をスムーズに迎えるためにも、入学手続が完了した後も随時アクセス

し確認してください。

　トップページの「学部共通」のタブをタップすると「学部共通」のページに移ります。

8 「学部共通」のコンテンツについて

　「学部共通」のコンテンツに情報の更新または追加があった場合、次の方法でお知らせします。

　　・スマートフォンへのプッシュ通知（各端末の設定が通知不可の場合、プッシュ通知は届きません）

　　・登録したメールアドレスにKG-Goukakusha-Navi@kwansei.ac.jp より申請完了のメールを配信

注意！　「学部共通」のコンテンツに新しい情報が更新または追加されると、点灯していた月マークのスタンプ

が消える場合があります。

■　各種情報に更新または追加があった場合のお知らせ
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　入学までの間、入学予定学部からのお知らせや情報などを案内します。トップページの「●学部」のタブを

タップすると各学部のコンテンツページに移ります。

9 「各学部」のコンテンツについて

　学部のコンテンツに情報の更新または追加があった場合、次の方法でお知らせします。

　　・スマートフォンへのプッシュ通知（各端末の設定が通知不可の場合、プッシュ通知は届きません）

　　・登録したメールアドレスにKG-Goukakusha-Navi@kwansei.ac.jp より申請完了のメールを配信

　入学予定の学部が、学部のコンテンツを掲載している場合は、入学予定学部の「●学部」のタブが掲載され

ます（入学予定の学部が、コンテンツを掲載していない場合は、表示されません）。

■　各種情報に更新または追加があった場合のお知らせ方法

■　入学予定の学部から案内がある場合に「●学部」のタブが表示されます

注意！　学部のコンテンツに新しい情報が更新または追加されると、点灯していた月マークのスタンプが消え

る場合があります。
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　３月中旬に「入学式のご案内」タブが表示されます。入学式当日の案内や入学式後に必要な情報を掲載しま

すので、必ず確認してください。

10

11

入学式のご案内

その他

　複数の学部に合格された場合は、入学を希望する学部のログイン ID・パスワードでログインし、手続きを

行ってください。先に合格した学部で手続きを進めている場合でも、新たに他の学部で合格をし、その学部へ

の入学を希望される場合は、後に合格した学部のログイン ID・パスワードでログインをし直した後に、手続き

を行ってください。

11-1 複数の学部（以降、学科（専修・コース・専攻）・課程含む）に合格された場合

　「入学金（または入学申込金）」や「学費・その他の諸費」の振替手続（振替手続の方法は本学ホームページ

（https://www.kwansei.ac.jp/admissions/admissions_000780.html）で確認してください。完了後は、

振替後の学部のログイン ID・パスワードでログインし、入金の振替が完了していることをスタンプカードに

て確認してください。（本冊子 P.8参照）また、上記11－１のとおり、振替後の学部にログインし直し、手続

きを行ってください。

11-2 「学部間振替」手続を行う場合

　本学の入学を辞退される方は、K.G. 合格者 Navi より「入学辞退届」を提出してください（２月中旬に入

学辞退届のリンクが表示されます）。また、「学費・その他の諸費」を入金済の場合は、別途、返還手続を行う

ことが可能です。手続方法については、入学手続書類に同封されている「入学手続きのご案内」を確認して

ください。

11-3 入学を辞退される場合
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