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	■物品の発注、業者への外注、業務委託の契約等にあたり、調達金額に応じた発注者および契約者は、以下のとおりです。発注・契約する際は、発注（契約）先選択の公平性、金額の適正性に注意してください。
	■調達金額50万円未満の発注（契約）は、研究代表者が行うため、これらの説明責任、弁償責任等の会計上の責任は研究代表者本人に帰属します。
	【調達金額（1件あたりの金額）に応じた発注者および契約者】
	※「1件あたりの金額」　＝　1個または1式の金額（送料・設置費等含む）
	＜調達金額に応じた必要書類、購入フローはpp.19-20参照＞
	■検収印は納品確認の証跡です。研究費からの支出承認印ではありません。
	■支出依頼前に、納品書等に所定の検収印が押印があることを確認してください。
	検収印がない場合は支出できません。
	【検収対象】
	・すべての物品、すべての図書に検収が必要です。
	・業者への外注、業務委託、機器類の修理・保守・点検等特殊な役務に関するものにも検収が必要です。
	・以下①～④の「検収方法」による検収が困難な場合や、支出予定のものが検収対象かどうかの判断が困難な場合は、別冊『検収マニュアル』を必ずご参照ください。
	【検収方法】
	＜「（謝-1）労働条件確認書」　の記入例はp.45参照＞
	＜「（謝-2）勤務表兼謝金振込依頼書」　の記入例はp.46参照＞
	＜「（報-1）報酬料金請求書」　の記入例はp.48参照＞
	＜「（報-3）報酬料金領収書」　の記入例はp.48参照＞
	■アマゾンで購入した物品の検収方法は、別冊『検収マニュアル』をご参照ください。
	※明らかに研究用と判断できないものは、必要性・使用方法等の情報を支出依頼票等に書き添えてください。
	※懇親会費や教材費、自己啓発を目的としたもの等、研究と直接関係がないものは支出できません。
	※設備備品・消耗品は年度内に使用するものを購入し、年度末の駆け込み執行は避けてください。

