２０１９年１０月
学部授業担当教員　各位
関西学院大学図書館長
指定図書の選定について（依頼）
　大学図書館では、授業に関連する図書・資料を学生に提供するサービスとして、指定図書制度を設けています。この制度で先生にお選びいただいた図書は、各キャンパスの図書館の指定図書コーナーに配架しますので、先生の授業の中で学生に紹介・周知していただきますようお願いします。なお、指定図書は単年度で運用しており、毎年ご指定いただく必要がありますのでご注意ください。また、年度末にはご指定いただいた図書の年間貸出件数をご連絡します。
記

１．指定図書について
指定図書は、授業（学部生に開講された科目）に関連して、学生に読むことを薦めていただく図書です。レポートやゼミ等の課題で必要な図書をお選びください。ただし、教科書・問題集、および授業で使用する教材は除きます。
図書・資料の配架までの期間は、約1ヶ月を要します。ご指定の時期によっては課題を提示される際に間に合わない場合がありますので、お早めにお手続きください。
２．選定の手続きについて
①新規の選定（以下のいずれかの方法でご推薦ください）
１）インターネットからの選定

・以下のURLから「指定図書」を選定いただけます。

URL：https://library.kwansei.ac.jp/other/reserved
２）別紙「指定図書選定票」（Excelファイル）での選定
・返信先：shitei-tosyo@kwansei.ac.jp
・以下のURLから「指定図書選定票」をダウンロードし、図書・資料１タイトルにつき１件、
　電子メールに添付しご提出ください。
URL：http://www.kwansei.ac.jp/a_affairs/a_affairs_000884.html
②再度の選定（再指定）

前年度以前の図書・資料を再度ご指定される場合は、新たに選定票をご用意いただく必要は

ありません。この場合、電子メールで連絡先アドレスへご連絡ください。
３．配架済通知について
図書・資料が配架されましたら、先生宛に電子メールでご連絡します。この通知をもとに学生への紹介・周知をお願いします。
なお、ご指定いただいた図書・資料が絶版・品切れの場合や市場に流通していない場合は、入手できないことがありますので、ご了承ください。この場合は、図書館運営課からご連絡します。代替の図書・資料が必要な場合は、再度、図書館運営課までご連絡ください。
以　上
[お問い合わせ]

■西宮上ケ原キャンパス　　　■西宮聖和キャンパス　　　　■神戸三田キャンパス
図書館運営課　　　　　　　　聖和キャンパス図書館　　　　図書メディア館
電話：0798-54-6121　　　　　電話：0798-54-6508　　　　　電話：079-565-7593
内線：61+30914　　　　　　　内線：66+2213　　　　　 　  内線：62+2123
