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1 研究業績リストを作成する 
 

研究業績リスト作成では、業績データを一覧または箇条書き形式で出力した

PDF ファイル、LaTeX ファイルを作成することができます。 

 

① メインメニューの「各種データのダウンロード」のボタンをクリックして

ください。 
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② 画面左側に「各種データのダウンロード」のメニューリストが表示されま

す。「研究業績リスト作成」を選択してください。 

 

 

 

③ 画面右側に研究業績リスト作成画面が表示されますので、「データ作成」

ボタンをクリックしてください。 
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④ 作成条件、出力設定、論文表示方法、表示項目を設定する画面が表示され

ます。入力説明に従って入力してください。 
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設定の詳細については、以下を参照してください。 

 

 

 

  

a) 
b) 

c) 

d) 

e) 



 

各種データのダウンロード P. 7 

a) 研究業績リストごとに設定した「公開設定」についての条件を指定し

てください。 

⚫ 「非公開を含むすべて」 

➢ 利用者自身が使用する場合に選択します。 

⚫ 「公開（学内および学外）」 

➢ 学内または学外で使用する資料を作成する場合に選択しま

す。 

b) 帳票の出力形式を選択してください。 

c) 説明に従ってデータ抽出条件を設定してください。 

d) 表示条件を設定してください。 

e) 研究業績リストに表示する業績を選択してください。 

 

⑤ 設定が完了したら、「実行」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

⑥ 設定の確認画面が表示されますので、条件を登録してもよろしければ「登

録」ボタンをクリックしてください。 
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⑦ 研究業績リストが作成され、一覧画面が表示されます。 

 

 

 

作成した研究業績リストのダウンロード方法は「2 研究業績リストをダウンロ

ードする」をご覧ください。 

 

出力条件を変更したり、最新のデータで再出力する場合は「データ変更」ボタ

ンをクリックします。詳しくは、「3 研究業績リスト作成条件を変更する」を

ご覧ください。 

 

作成した研究業績リストを削除する場合は「データ削除」ボタンをクリックし

ます。詳しくは、「4 研究業績リストを削除する」をご覧ください。 

 

目次へ戻る ▲ 
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2 研究業績リストをダウンロードする 
 

研究業績リストを作成すると、作成したリストデータが一覧表示されます。 

 

① ダウンロードするリストを選択し、「ダウンロード」ボタンをクリックし

てください。 
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② ダウンロードする形式の「unix/windows/mac 共通」リンクをクリックし、

クリックした形式のファイルをダウンロードします。 

 

 

 

目次へ戻る ▲ 
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3 研究業績リスト作成条件を変更する 
 

作成済みの研究業績リストの出力条件を変更したり、最新のデータで再出力

します。 

 

① 変更するリストを選択し、「データ変更」ボタンをクリックしてください。 
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② 前回作成した条件の編集画面が表示されます。必要に応じて条件等を変更

してください。 

 

 

 

③ 変更が完了したら、「実行」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

④ 確認画面が表示されますので、条件を変更してもよろしければ「登録」ボ

タンをクリックしてください。変更後の条件で再作成が完了します。 

 

 

 

目次へ戻る ▲ 
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4 研究業績リストを削除する 
 

作成済みの研究業績リストを削除します。 

 

① 削除するリストを選択し、「データ削除」ボタンをクリックしてください。 
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② 削除データの確認画面が表示されます。対象に誤りなどが無いか確認して

ください。 

 

 

 

③ 対象の誤りなどが無い場合は、「削除」ボタンをクリックしてください。 
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④ 一覧画面に戻ります。削除した帳票データは一覧からも削除されています。 

 

 

 

目次へ戻る ▲ 
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5 業績をファイルにダウンロードする 
 

ダウンロードメニューでは、Excel 形式だけでなく、CSV 形式などでデータを

ダウンロードすることができます。また、条件を指定することで、ダウンロード

するデータを絞り込むことができます。 

 

⚫ 業績一括登録に使用する Excel ファイルは、データ個別登録・参照メニュー

からもダウンロードすることができます。詳細は「プロフィール・業績デー

タの登録・編集・確認」マニュアルをご覧ください。 

 

① メインメニューの「各種データのダウンロード」のボタンをクリックしてく

ださい。 
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② 画面左側のメニューリストからダウンロードする業績を選択してください。

ここでは、「論文」を選択します。 

 

 

 

③ 画面右側に業績ダウンロード画面が表示されます。検索条件を指定してくだ

さい。 

 

 

 

  

a) b) c) d) 
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a) ダウンロードファイルに出力することができる項目名が表示されていま

す。 

b) ダウンロードファイルの出力項目に含めるものをチェックしてください。 

c) 出力する条件や範囲を項目ごとに設定します。設定しない場合は、すべ

ての業績が出力されます。 

d) 項目の優先順位を半角数字で入力し、並び替え順（「昇順」または「降順」）

を指定してください。項目の優先順位は、数字が小さい方が優先されま

す。設定しない場合、業績登録時に設定した掲載（表示）順位で表示さ

れます。 

 

④ 検索条件の指定が完了しましたら、出力文字コードを選択してください。CSV

データをダウンロードする場合は「UTF-8」を、CSV データを直接開くなど、

それ以外の場合は「SJIS」を選択してください。 
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⑤ 「プレビュー」ボタンをクリックすると、画面最下部に、ダウンロードされ

るデータのイメージが表示されます。 

 

 

 

⑥ 指定した検索条件を保存する場合は、「保存」ボタンをクリックしてくださ

い。保存した検索条件は次回の検索から初期値として扱われます。 
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変更した検索条件を以前保存した状態に戻したい場合は、「入力やり直し」ボタ

ンを、検索条件をクリアしたい場合は「クリア」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

保存した検索条件を消去する場合は、「クリア」ボタンをクリックして検索条件

をクリアした後に「保存」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

  

①  ②  
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⑦ ダウンロードしたいファイル形式でダウンロードしてください。 

 

 

 

a) CSV 形式のファイルをダウンロードする場合にクリックしてください。 

b) 登録されているデータを含む Excel ファイルをダウンロードする場合は、

「Excel ダウンロード（データ抽出あり）」ボタンをクリックしてくださ

い。データの修正・削除用としてお使いいただけます。 

c) 登録されているデータを含まない Excel ファイルをダウンロードする場

合は、「Excel ダウンロード（データ抽出なし）」ボタンをクリックしてく

ださい。データの新規追加用としてお使いいただけます。 

 

※ ダウンロードした Excel データを用いて新規登録・修正・削除する方法は「プ

ロフィール・業績データの登録・編集・確認」マニュアルを参照してくださ

い。 

※ Excel ダウンロード（データ抽出あり）ボタンから業績データ件数が多いフ

ァイルをダウンロードする場合は、エラーになる可能性があります。万が一、

エラーが発生した場合は、業績データを絞り込む検索条件を追加してくださ

い。 

 

目次へ戻る ▲ 

 

  

a) 

b) c) 
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5.1 文字列を使った検索条件の設定方法 

 

検索条件に文字列を入力できる場合は、検索したい文字列を入力することが

できます。 

 

① 検索したい文字列を入力してください。 

 

 

 

検索実行時に、入力された文字列（例では「大学」）が含まれるデータを検

索できます。 

例）「○○大学」、「大学△△」、「××大学の授業」など 

 

目次へ戻る ▲ 
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5.2 プルダウンを使った検索条件の設定方法 

 

検索条件項目にプルダウンがある場合は、検索したい条件をリストから選択

することができます。 

 

① 検索条件に設定する項目を選択し、「追加」ボタンをクリックしてくださ

い。 

 

 

 

② 選択した項目が検索条件として追加されます。 

 

 

 

③ 追加した検索条件を削除したい場合は、リストから削除する項目を選択

し、「削除」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

④ 検索条件を初期化する場合は、「クリア」ボタンをクリックしてくださ

い。 

 

 

 

目次へ戻る ▲ 
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5.3 期間（日付形式）を使った検索条件の設定方法 

 

日付形式の項目は、期間を指定して検索します。 

各プルダウンをクリックし、検索条件に設定する年月を選択してください。

下記の例では、2015 年 1 月から 2015 年 4 月までのデータを検索すること

ができます。 

 

 

 

左側にのみ年月を指定すると、設定した年月以降の全データを検索すること

ができます。年のみでも検索可能です。 

 

 

 

右側にのみ年月を指定すると、設定した年月以前の全データを検索すること

ができます。年のみでも検索可能です。 

 

 

 

左右の年月を同じにすると、その月のみを検索することができます。下記の

例では、2015 年 4 月のデータを検索することができます。 

 

 

 

目次へ戻る ▲ 
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5.4 範囲（数値項目）を使った検索条件の設定方法 

 

数値項目については、データの範囲を指定して検索を行うことができます。 

 

数値を入力することで、条件に該当する範囲のデータを検索することができ

ます。1 つの数値のみを検索したい場合は、両方の値を同じにしてください。 

 

 

 

目次へ戻る ▲ 
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5.5 選択リストを使った検索条件の設定方法 

 

検索条件に「選択」ボタンがある場合は、選択リストから検索条件を指定す

ることができます。 

 

① 「選択」ボタンをクリックして、選択リストから検索条件の項目をクリ

ックしてください。 

 

 

 

② 選択した項目が検索条件として設定されます。 

 

 

 

③ 複数条件を指定したい場合は、「追加」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

④ 項目欄が追加されますので、追加された「選択」ボタンから検索条件を

追加することができます。 
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⑤ 「クリア」ボタンをクリックすると、選択した全ての項目をクリアする

ことができます。 

 

 

 

 

 

目次へ戻る ▲ 

 


