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1 はじめに 

1.1 研究者データベースについて 

 

研究者データベース（以下「データベース」）は、研究者のプロフィールや業績

等の情報を蓄積し、対外的に公表しています。研究広報という観点から、研究者

の登録情報の充実が必要であり、一方で私大助成等補助金の受給要件にもなって

いるなど、データベースの登録情報は非常に重要です。 

また本データベースは上記の機能に加え、学内研究費の申請・報告や科研費申請

等のための業績情報のダウンロード等の機能も有しています。 

定期的に情報を更新し、正確な情報の登録をお願いいたします。 
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1.2 動作環境 

 

データベースのご利用には、以下の動作環境が必要です。 

 

OS Web ブラウザ 

■Windows 系 

Windows 7 

Windows 8.1 

Windows 10 

Internet Explorer 11 

Firefox 

Google Chrome 

■Macintosh 系 

Mac OSX 

Safari 12 

Firefox 

Google Chrome 

 

【注意】 

⚫ 上記以外の OS および Web ブラウザについては、動作保障の対象外とな

りますのでご了承ください。 

⚫ Windows 8.1 では、デスクトップ UI に対応したブラウザをご利用くださ

い。 

⚫ Modern UI は、画面表示の特性上ご利用には不向きです。 

 

目次へ戻る ▲ 
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1.3 マニュアルについて 

 

マニュアルは、メインメニューの機能（ボタン）ごとに用意しています。 

マニュアルを参照する場合は、下図のとおり、右上の「マニュアル」ボタンにマウス

ポインタを合わせ、参照したい機能のマニュアルをクリックして開いてください。 

 

⚫ プロフィール・業績データの登録・編集・確認 

⚫ 研究業績の簡易登録 

⚫ 各種データのダウンロード 

⚫ 学内研究費の申請・報告 

⚫ researchmap への連携設定・学外公開イメージの確認 

⚫ 科研費申請用研究業績のプレビュー 
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2 ご利用時の注意事項 

2.1 ブックマークの利用について 

 

データベースをブックマークする場合は、ログイン画面を設定してください。

ログイン画面以外の画面をブックマークした場合は正しく動作しません。 

 

目次へ戻る ▲ 

 

2.2 Web ブラウザの操作について 

 

データベースご利用にあたっては、ブラウザの「戻る」「進む」ボタン等によ

る操作は行わないでください。ブラウザの「戻る」「進む」などのボタンを使

用すると正しく動作しないことがあります。ページ内に表示されているボタン

を使用して操作を行ってください。 

 

目次へ戻る ▲ 

 

2.3 システム利用時間について 

 

本システムはセッション管理されています。最後にサーバとの通信をしてから

60 分を経過するとセッションが終了し、その場合は再度ログインしていただく

必要がありますのでご注意ください。 

 

目次へ戻る ▲ 
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3 研究者データベースを利用する 

3.1 ログイン 

 

① ご利用のブラウザより、「https://db-spiral.kwansei.ac.jp/」にアクセスし

てください。 

② ログイン情報を入力して、ログインしてください。ユーザ名、パスワードに

ついては学内システムと共通です。 

 

 

 

a) ユーザ名を入力します。 

b) パスワードを入力します。 

c) クリックしてログインしてください。 

 

目次へ戻る ▲  
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3.2 入力画面トップページ 

 

ログインすると以下のメニューが表示されます。 

 

 

 

表示されているメニューから実施したい項目を選択してください。 

 

⚫ プロフィール・業績データの登録・編集・確認（Excel ダウンロード・一括

登録含む） 

→プロフィール・業績データについて、Web 画面上で登録、編集します。 

また Excel ファイルで一括して登録することも可能です。 

⚫ 研究業績の簡易登録 

→論文や著書といった主要業績を簡易な方法で登録し、ホームページで表示

します。 

⚫ 各種データのダウンロード 

→登録済みの業績データを Excel、CSV、TSV、PDF などのファイル形式で

ダウンロードします。 

⚫ 学内研究費の申請・報告 

→学内研究費の申請と報告をします。 

⚫ researchmap への連携設定・学外公開イメージ等 

→researchmap への連携設定と学外公開 HP での公開イメージを確認します。 

⚫ 科研費申請用研究業績プレビュー 
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→科研費応募書類のうち研究業績欄を記載する際に利用します。 

各メニューの詳細な内容については、メニューごとのマニュアルをご参照ください。 

 

「English」ボタンをクリックすると、英語でメニューが表示されます。 

 

 

 

目次へ戻る ▲ 
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3.3 ログアウト 

 

データベースからのログアウトは、メインメニュー画面から行うことができます。

メインメニュー右上の「ログアウト」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

メインメニュー画面以外の画面を開いている場合は、右上の「メニューへ戻る」

ボタンをクリックしてメインメニューへ戻ってからログアウトしてください。 

 

 

 

目次へ戻る ▲ 
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4 その他 

4.1 お問い合わせ 

 

データベースに関する疑問、質問、ご意見等ございましたら、システム管理者へ

お問い合わせください。 

 

なお、問い合わせ内容によっては、 

⚫ 問題の出た時点で行った操作の情報 

⚫ 問題の出た画面のハードコピー 

をご提供いただきますとより迅速な対応ができますので、ご協力をお願いいたし

ます。 

 

問い合わせ先：研究推進社会連携機構（西宮上ケ原キャンパス） 

       T E L ：0798-54-6104 

       E-mail：kg.db@kwansei.ac.jp 

 

目次へ戻る ▲ 

 


