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【本マニュアルに関するお問い合わせ】 

関西学院大学 入学センター 

TEL 0798-54-6135 

受付時間 午前 9 時～午後 4 時 
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本マニュアルは、関西学院大学入学試験に合格（入学許可）された方が入学手続Ⅱ（Web 申請）を行うた

めの説明書です。手続きの方法や期間などの詳細は、合格発表時に大学から送付される「入学手続きのご

案内」を確認してください。なお、期限を過ぎると一切申請ができなくなりますので、余裕を持って申請し

てください。 

 

※本マニュアル掲載の日付や期間はサンプルです。必ず、大学から送付される「入学手続きのご案内」にて

それぞれの手続き期間を確認してください。 

※入学手続きは、以下の 3 つに分かれます。手続き期間がそれぞれ異なるため、「入学手続きのご案内」に

て確認してください。 

・入学手続Ⅰ（入学申込金の納入）または入学手続Ⅰ（入学金の納入） 

・入学手続Ⅱ（Web 申請） 

・入学手続Ⅱ（学費・その他の諸費の納入） 
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入学手続Ⅱ（Web 申請） 

※期間内に完了してください。 

※入学手続Ⅰや入学手続Ⅱ（学

費・その他の諸費の納入）の手続

き期間は別途定められています。 
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 １．UCARO ログイン方法  

UCARO のログイン方法は、入試制度によって異なります。合格発表時に大学から送付される「入学手

続きのご案内」を確認してください。 

 

 

 2．手続きの流れ  

 入学手続Ⅱ（Web 申請）の流れは以下のとおりです。すべての申請が完了しなければ、入学手続Ⅱ（Web

申請）が完了したとみなされません。別途、入学申込金（または入学金）、学費・その他の諸費の納入が必要

となりますので、所定の期限までに全てを完了させてください。 
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 ３．利用規約・個人情報取扱いに関する同意条項  

利用規約ならびに個人情報の取扱いの同意事項を必ず読み、［同意する］にチェックをつけて、［完了す

る］ボタンを押してください。 

 

 

 

 

チェックをつける 

「同意する」にチェックをつける

と押せるようになる 

こちらに表示される期間は、入学手続Ⅱ（Web 申請）の手続き期間です。

入学手続Ⅰや入学手続Ⅱ（学費・その他の諸費の納入）の手続き期間では

ありませんのでご注意ください。 

入試制度によって手続き期間が異なります。合格発表時に大学から送付

される「入学手続きのご案内」を確認してください。 



5 
 

 4．入学に際しての誓約  

［誓約する］にチェックをつけて、［完了する］ボタンを押してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

チェックをつける 「誓約する」にチェックをつ

けると押せるようになる 
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 5．通学に関する同意  

通学するキャンパスの「通学に関する同意について<○○○〇キャンパス>」を必ず読み、［同意する］に

チェックをつけて、［完了する］ボタンを押してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

チェックをつける 
「同意する」にチェックをつ

けると押せるようになる 
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 6．システム利用に関する誓約  

「関西学院のコンピュータシステムを利用するにあたって」を必ず読み、［誓約する］にチェックをつけて、

［完了する］ボタンを押してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

チェックをつける 「誓約する」にチェックをつ

けると押せるようになる 
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 7．保証人申請  

本申請は、合格者（入学許可者）本人ではなく、大学入学後に保証人となる方が申請してください。保証

人の方が本人と離れて住んでいるため別の端末から申請する場合は、保証人の方が本人のメールアドレ

ス・パスワードでログインしてください。その際、本人はログアウトしておいてください。 

保証人は原則、父母に限りますが、父母が保証人になれない場合は、親族または縁故者でも差し支えあ

りません（出願時の「保護者」と同一で結構です）。入学後は保証人宛に「成績通知書」や「学費・その他の諸

費納付用紙」が送付されます。 

※外国人留学生入試（外国人を対象とする各種推薦入試含む）合格者の方は、この項目では合格者（入学許

可者）本人が「学費支弁者」を申請してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※入学手続Ⅱ（Web 申請）の手続き期間中は、回答内容を修正することができます。 

クリック 

入力項目をすべて正しく

入力。最後に「登録する」

を押す。 

「同意する」にチェックをつ

けると入力項目が下に表示

される 
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 8．英字氏名表記の確認・修正  

 表示されている英字氏名を確認し、変更がない場合は、［登録する］ボタンを押してください。変更があ

る場合は、修正後の英字氏名を入力し、［登録する］ボタンを押してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※入学手続Ⅱ（Web 申請）の手続き期間中は、回答内容を修正することができます。 

変更がない場合は 

［登録する］ボタンを押す 

修正内容を入力後、 

［登録する］ボタンを押す 

「修正する」にチェックをつける

と入力項目が下に表示される。

変更がある場合 変更がない場合 

UCARO HANAKO 
UCARO HANAKO 

クリック 
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 9．特定類型該当性に関する確認  

 画面の指示に従い、全ての添付ファイルをよく確認し、「資料確認」「回答」の各項目について、必ずチェッ

クの上、［登録する］ボタンを押してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※入学手続Ⅱ（Web 申請）の手続き期間中は、 

回答内容を修正することができます。 

チェックをつける 

チェックをつける 

当てはまるものを選択する 

回答内容を確認し 

「登録する」ボタンを押す 

クリック 
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 10．言語選択申請  

 添付ファイル「言語選択について」をよく確認の上、希望する言語をプルダウンで選択し、［登録する］ボタ

ンを押してください。一度登録した内容の変更は一切できませんので、慎重に申請してください。 

 【人間福祉学部】の方は、プルダウンで『言語選択記号を入力する』を選択した上で、「言語の組み合わせを入

力」の欄に希望順位パターン表における選択記号を入力してください。 

 【社会学部、国際学部の外国人留学生入試に合格した】方は、プルダウンで『99』を選択し、”登録する”ボタ

ンを押下してください。 

 【神学部、教育学部、総合政策学部、理学部、工学部、生命環境学部、建築学部】【編入学入試の全学部】の方

は、『言語選択申請無し』を選択し、”登録する”ボタンを押下してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※一度登録した内容はいかなる理由であれ変更することはできません。  

クリック 

プルダウンから選択肢を選ぶ。なお、入学する学

部や入試形態などにより選択肢が違う。 

選択内容に間違いがないか確認の上、「登録する」

を押す。なお一度「登録する」を押すと修正ができ

なくなるため十分に注意すること。 
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 入学予定者（総合政策学部除く）は、「GTEC 受検」の専用サイトにアクセスの上、「受検手順」等を参照し、

必ず所定の受検期間に受検してください。自宅等で受検に必要な機器を準備できない場合は、「GTEC 学

内受検の申込み」を行い、所定の日時に西宮上ケ原キャンパスにて受検してください。 

※受検期間は、合格通知書同封の茶封筒を確認してください。 

※入学手続Ⅱ（Web 申請）の手続き期間中は本ページから GTEC 受検の専用サイトにアクセスすること

ができますが、入学手続Ⅱ（Web 申請）の手続き期間中に受検を完了させなければならないというわ

けではありません。所定の受検期間に受検してください。 

 「ウェルカム・インテンシブ・イングリッシュ（入学前実施）の申込み」、「インテンシブ・イングリッシュ・コース

（春学期開始）の申込み」を希望するかしないかチェックし、［登録する］ボタンを押してください。 

※学部や申請時期によっては、入力が不要（表示がない）な場合があります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１１．英語クラス分けテスト（GTEC）受検案内、および英語プログ 

ラムに関する案内 

GTEC 受検の専用サイトへ 

チェックをつける 

チェック項目を確認し 

［登録する］ボタンを押す 

英語プログラムの申込み 

チェックをつける 
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※入学手続Ⅱ（Web 申請）の手続き期間中は、回答内容を修正することができます。 

※入学手続Ⅱ（Web 申請）の手続き期間終了後は、合格者向けサイトより GTEC 受検の専用サイトやイ

ンテンシブ・イングリッシュ・コース（春学期開始）の案内サイトにアクセスすることができます。（本紙

P.16） 

 12．学費支弁者届  ※日本以外の国籍をお持ちの方が対象 

 外国人留学生を対象とした入試ではない、その他の入試制度により合格した日本以外の国籍の方は、【外

国籍の方へのご案内】のリンクから学費支弁者を申請してください。また、在留資格に応じ必要となる手続

きや入学後に利用可能な制度が異なりますので、【外国籍の方へのご案内】のリンクから各自内容を確認し

てください。 

※外国人留学生入試（外国人を対象とする各種推薦入試含む）合格者の方は、「7．保証人申請」にて学費支

弁者を申請してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①お知らせをクリック 

②URL をクリック 

➃確認してください 
③外国人留学生を対象とした入

試ではない、その他の入試制度に

より合格した外国籍の方は、全員

こちらの URL をクリック 
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 13．入学手続Ⅱ（Web 申請）の完了確認方法  

すべての項目が、   →   に切り替わっていることを確認してください。必ず期限までにすべての申

請を完了してください。なお、期限を過ぎると一切申請ができなくなりますので、余裕を持って申請してく

ださい。 

 

 

 

 

 

               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

入試制度によって手続き期間が異なりますので、合格発表時に大学から

送付される「入学手続きのご案内」を確認してください。 
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 14．手続期間画面について  

 入学手続Ⅱ（Web 申請）の手続き期間を確認することができます。入試制度によって手続き期間が異な

りますので、合格発表時に大学から送付される「入学手続きのご案内」を確認してください。なお、期限を過

ぎると一切申請ができなくなりますので、余裕を持って申請してください。 

※入学手続Ⅰや入学手続Ⅱ（学費・その他の諸費の納入）の手続き期間は別途定められていますので、「入

学手続きのご案内」を確認してください。 

 

こちらに表示される期間は、入学手続Ⅱ（Web 申請）の手続き期間です。

入学手続Ⅰや入学手続Ⅱ（学費・その他の諸費の納入）の手続き期間では

ありませんのでご注意ください。 
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 15．お知らせ画面について  

合格発表時に大学から送付される「入学手続きのご案内」に記載の「UCARO」掲載物一覧のコンテンツ

を確認することができます。 

 

 

【合格者向けサイト（全学部共通）】 

 学部に関係なく、新入生全員が対象のコンテンツです。 

 必ず確認してください。 

 

【合格者向けサイト（学部別）】     

 入学手続き中の学部のコンテンツが表示されます。 

 重要情報が掲載されるため、必ず確認してください。 

 

【外国籍の方へのご案内】 

 国籍が”日本”以外の方は、必ず確認してください。 

 （本紙 P.13 参照） 

 

【入学式のご案内】 

 入学式の日時や場所、当日の注意事項等について 

掲載しています。 

 

【UCARO 利用マニュアル】 

 本紙をダウンロードできます。 
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 16．書類ダウンロード画面について  

本学は利用していませんので、ダウンロードできる書類はありません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 17．お問い合わせ画面について  

お問い合わせ先を掲載しています。受付時間、休業日に注意してください。 
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 18．その他  

【複数の入試制度・学部（以降、学科・課程・専修・コースを含む）に合格した場合】 

複数の入試制度・学部に合格した場合は、UCARO の受験一覧から入学を希望する入試制度・学部を選

択し入学手続きを行ってください。先に合格した入試制度・学部で入学手続きを進めていた場合でも、新た

に他の入試制度・学部で合格し、そちらへの入学を希望する場合は、後に合格した入試制度・学部での入学

手続きが必要です。 

先に合格した入試制度・学部で納入した「入学金（または入学申込金）」や「学費・その他の諸費」は、後に

合 格 し た 入試 制 度 ・ 学 部 に 振 り 替 え る こ と がで き ま す 。振 替 手 続 の 方 法 は 本 学 ホ ー ム ペ ー ジ

（https://www.kwansei.ac.jp/r/furikae/ ）で確認してください。完了後は、UCARO の受験一覧

から振替後の入試制度・学部を選択し、入学手続Ⅱを再度行ってください。 

 

【入学を辞退される場合】 

本学の入学を辞退される方は、全学部生向けコンテンツより「入学辞退届」を提出してください。 

学費・その他の諸費を本学に納めた後、その返還を希望する場合は返還手続きを行うことができます。

手続方法については、合格発表時に大学から送付される「入学手続きのご案内」を確認してください。 

 

 


